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Foretag som saljer varor och tjanster kontant
ska ha certifierade kassaregister

De flesta féretag som saljer varor eller tjanster mot kontant betalning
eller kontokortsbetalning ska anvanda ett godkant kassaregister. Med
det menas ett tillverkardeklarerat kassaregister som uppfyller kraven i
skatteforfarandelagen och Skatteverkets foreskrifter.

Maste du anvidnda ett godkant
kassaregister?

Du maste skaffa ett godkint kassaregister om du
siljer varor eller tjanster kontant for minst fyra pris-
basbelopp inklusive moms under ett rikenskapsér pa
tolv manader. Prisbasbeloppet hittar du pa
www.skatteverket.se/beloppochprocent. Dessutom
maste du anmala till Skatteverket att du har ett god-
ként kassaregister.

Du ska registrera all kontant férsiljning i kassaregist-
ret. Du dr ocksa skyldig att aktivt erbjuda kunden ett
kassakvitto.

Ett alternativ till att registrera forsiljningen i kassa-
registret 4r att du stiller ut en kontantfaktura sam-
tidigt som du far betalt. Fakturan ska da uppfylla bok-
foringslagens krav pa hur en verifikation ska se ut.
Det innebir bland annat att det maste sta

¢ nir den skrevs

¢ nir affiren gjordes

¢ vad som saldes

¢ vilket belopp det gillde

¢ kundens namn och adress.

Du méste spara en kopia av varje faktura i din bok-
foring. Du ska bokfora fakturan senast nista arbets-
dag.

Vissa verksamheter behover inte att ha ett godkiint
kassaregister. Du kan ldsa mer om vilka dessa verk-
samheter dr pd www.skatteverket.se/kassaregister.

Planerar du att skaffa ett
kassaregister?
Du kan kopa eller hyra ett nytt eller begagnat kassa-

register om ditt foretag omfattas av skyldigheten att
ha ett godkint kassaregister.

Ett kassaregister dr godkdnt om det
uppfyller féljande villkor

e Det ir tillverkardeklarerat och en tillverkardeklara-
tion finns for varje version eller program.

e Det dr anslutet till en certifierad kontrollenhet som
ldaser av registreringarna i kassaregistret och
skapar en kontrollkod.

Vad ar ett kassaregister?

Med kassaregister menas inte bara kassaapparaten
utan dven kassaterminal, kassasystem och liknande
apparater dir varor och tjanster registreras mot
kontant betalning.

Vad ar en kontrollenhet?

En kontrollenhet tar emot och behandlar kvittodata
fran kassaregistret och skapar kontrolldata som an-
vands som underlag for Skatteverkets kontroller.
Kontrollenhetens minne bor klara av att lagra kon-
trolldata f6r minst fem ar.

Du hittar en forteckning over tillverkardeklarerade
kassaregister och certifierade kontrollenheter pa
www.skatteverket.se/kassaregister.

Du ska anmala ditt kassaregister
till Skatteverket

e Tinker du starta ett foretag ska du anmila ditt
kassaregister i samband med att du registrerar ditt
foretag.

e Om nagot #dndras i ditt foretag ska du anmiila det
inom tva veckor frin det att dndringen gjordes.

Du gor ldmpligen din anméilan via Skatteverkets
e-tjdnst for kassaregister. For att anvinda e-tjinsten
behover du en e-legitimation. Anmil alla kassaregister
som du anvinder i verksamheten, dven sddana som
du hyr.

Du kan ocks4 ta hjilp av aterforsiljaren eller uthyra-
ren for att gora din anmélan. Om ni 4r flera foretagare
som anvinder samma kassaregister maste alla fore-



tagare anmadla sitt innehav. Tank pé att det alltid 4r ditt
ansvar att se till att anmila kassaregistret till Skatte-
verket.

Cirka en manad efter att du har anmalt kassaregistret
far du ett registreringsbevis. Du fir ocksa skyltar dir
det star ett identifikationsnummer for kassaregistret
respektive kontrollenheten. Du ska fista skyltarna pa
apparaterna si att de 4r vil synliga vid Skatteverkets
kontroller. Om ni ir flera féretag som anvinder
samma kassaregister och kontrollenhet ska alla fore-
tags skyltar fistas pa apparaterna. Du ska givetvis
anvinda kassaregistret under tiden du véntar pa
skyltarna.

Nar du borjar anvidnda ditt

kassaregister

Ténk pa att

¢ se till att klockan i kassaregistret gar ritt och att
du kan behova dndra tiden vid 6vergangarna
mellan sommar- och vintertid

e registrera in vixelkassan i kassaregistret innan du
borjar dagens forsiljning

¢ ta ut och spara en Z-dagrapport for varje dag som
du har haft forsiljning

e spara kassaregistrets kontrollremsa eller journal
eftersom det dr bokforingsmaterial (du ska bevara
det i sju ar enligt bokforingslagen)

¢ regelbundet sikerhetskopiera informationen i
kassaregistret om du har en journal som sparas
elektroniskt

¢ ha en manual till kassaregistret som visar alla funk-
tioner och hur man ndrar instillningar

¢ du enligt bokforingslagen ska ha en behandlings-
historik som visar hur programmeringen av kassa-
registret forindrats 6ver tiden

o ge till att du snabbt felanméler ditt kassaregister till
Skatteverket om det inte fungerar. Du behéver inte
anmadla nir felet har lagats

¢ dndringsanmila ditt kassaregister till Skatteverket
inom tva veckor om det ska kopplas till en annan
kontrollenhet eller nir adressen ska #dndras.

Om du byter foretagsform

Tiank pa att

¢ avanmila kassaregister och kontrollenhet i det
gamla foretaget och nyanméla dem i det nya fore-
taget inom tva veckor fran det att indringen
gjordes

e programmera om kassaregistret si att det nya fore-
tagets uppgifter syns pa kvittot.

Om du overlater eller avslutar

din verksamhet

Tank pa att

e avanmaila kassaregister och kontrollenhet inom tva
veckor fran det att indringen gjordes

¢ upplysa den nya dgaren om att hon eller han ska
nyanméla registret

¢ bevara kontrollenheten i minst 12 ménader.

Skatteverkets tillsyn och kontroll

Skatteverket gor tillsynsbesok utan att anméla det i
forvig till dig. Syftet med besoken ir att kontrollera
att du som niringsidkare har ett kassaregister som
uppfyller de krav som finns. Vid besoket ska du limna
de upplysningar som Skatteverket behover. Du ska
bland annat kunna visa kontrollkoden for ett specifikt
kvitto. Om kontrollkoden inte star pa kvittot finns den
normalt i journalen pé ditt kassaregister.

Skatteverket gor ocksd oanmélda kontrollbesok for att
kontrollera att du hanterar kassaregistret pa ritt sitt.
Vid sddana kontroller kan Skatteverket gora kundrik-
ningar, kontrollkép och kvittokontroller samt inven-
tera kassan.

Skatteverket kan besluta att ta ut en kontrollavgift pa
10 000 kronor om du inte uppfyller dina skyldigheter.
Du kan overklaga ett beslut om kontrollavgift.

Du kan ldsa mer om Skatteverkets tillsyn och kontroll
pa www.skatteverket.se/kassaregister.

Sjalvbetjaning dygnet runt
Webbplats: skatteverket.se
Servicetelefon: 020-567 000

Personlig service
Ring Skatteupplysningen,
inom Sverige: 0771-567 567
fran utlandet: +46 8 564 851 60
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